Utleiehandbok for

STORHAMARSTUENE
pa Domkirkeodden

Velkommen til Storhamarstuene; tidligere hovedbygning pa Storhamar gard.
Bygningen er tegnet av arkitekt Finn Bryn og ble bygget i 1940, pa murene etter den
forrige hovedbygningen pa garden, som brant ned i 1939. Den siste familien som
bodde her, var major Sandberg med frue og barn. Bygningen fungerer i dag som
mgtelokale og administrasjonsbygg for Anno — museene i Hedmark AS avdeling
Domkirkeodden, i tillegg til selskapslokale og klubblokale for to Rotary-klubber og en
Lions-klubb. Bilder fra gardens historie kan beskues i gangen pa lokalet.
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Leietaker forplikter seg til a sette seg inn i dette
heftet for eller senest ved starten av
leieperioden. Det er leietakers ansvar a spgrre
dersom noe er uklart, samt & underrette sine
gjester/ andre brukere av lokalet i forbindelse
med leieforholdet.




GENERELLE INSTRUKSER

RENHOLD

- Leietaker mottar lokalet rent og ryddig ved avtalt overtakelsestidspunkt.

- Dersom det er forhold ved lokalet som ikke oppfattes som tilfredsstillende av
leietaker ut fra de gitte forutsetninger, skal dette meldes til utleier sa tidlig som mulig
etter overtakelse av lokalet, slik at utleier har en mulighet for & rette opp.

- Domkirkeodden gjgr oppmerksom pa at vannstriper kan forekomme pa glass,
servise og bestikk da lokalet er utstyrt med godkjent steamer og ikke bare vanlig
husholdnings oppvaskmaskin.

- Sluttvask er inkludert i leieprisen.

- Leietaker ma selv besgrge all oppvask - serg for & skylle oppvasken godt, og tilse
at den faktisk er ren fgr den settes tilbake pa plass i skap og skuffer.

- Dersom lokalet tilbakeleveres i uforholdsmessig uryddig eller uren tilstand,
eksempelvis med konfetti stradd over hele gulvet eller oppkast pa do, vil leietaker
ilegges et ekstra rengjegringsgebyr.

- Utleier skal ha serget for tilstrekkelig handsape, terkepapir og toalettpapir samt
kaffefiltre og rengjegringsmidler til oppvaskmaskin fer leietaker tar over lokalet.

INTERIZR OG INVENTAR

- Duker kan leies inn fra renholdsbyra til gjeldende priser (oppgis pa forespearsel),
vennligst gi beskjed minst to uker i forvegen dersom dette er gnskelig.
Ekspedisjonsgebyr inkl. frakt og levering kr. 350,-

- Dersom mgbler flyttes, skal disse settes pa plass i forbindelse med opprydding.
- Leietaker ma gjerne ta med egne vaser og lysestaker dersom det som finnes i
lokalet ikke faller i smak — husk & ta med egne eiendeler hjem.

- Det skal ikke spikres eller skrus i vegger eller tak.

- Kunst, speil og gardiner skal ikke tas ned uten etter saerskilt avtale med museet i
forkant.

- Pianoet skal ikke flyttes!

NZKLER OG ALARM

- Nokler og alarmkort hentes pa Domkirkeoddens kontor i kontortiden (hverdager
09.00-15.00) og leveres tilbake fgrstkommende virkedag, med mindre det gjgres
andre avtaler.

- Nokkelen som utleveres, passer ogsa i hengeldsen pa porten som skal vaere [3st
nar leietaker ikke er tilstede i lokalet.

- Utrykning for brannalarm eller av vekterselskap, som skyldes uforsiktighet fra
leietakers side, belastes leietaker i sin helhet.

- Dersom en av vare ansatte ma rykke ut for & bista uten at dette er avtalt pa
forhand, faktureres leietaker for et standardgebyr pa kr. 1.000,- samt faktiske
lannskostnader for denne tjenesten.

- Dersom leietaker ved et uhell utlgser innbruddsalarmen, kan man kontakte
museet raskt for & forsgke & stoppe en vekterutrykning.

- Utgangsderene i stuene er ikke utstyrt med ngkkellas, sa det er viktig a pase at
lasehaken ikke star i skra stilling verken opp eller ned, men rett ut, for lokalet forlates.
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PARKERING OG KJZRING

- Kjoring med motoriserte kjgretay skal begrenses til et minimum inne pa museets
omrade, og bare skje pa egnede grusveger og i lav hastighet.

- Deter tillatt for leietaker a kjore korteste veg mellom porten og lokalet nar dette
er ngdvendig for a frakte ting til og fra lokalet.

- Parkeringsplassen rett utenfor Storhamarstuene disponeres av leietaker i tillegg til
museets ansatte.

- Ut over dette henvises det til museets parkeringsplass bade for leietaker og
gjester. Daggnprisen pa kr. 40,- per bil gar uavkortet til & drifte og vedlikeholde
museumsparken.

S@PPELHANDTERING

- Leietaker ma selv rydde etter seg.

- Glass- og metallemballasje tas med til gjenvinning av leietaker da dette er gratis a
levere for privatpersoner mens bedrifter ma betale.

- Seppel samles i sekker (det finnes en rull i hgyskapet pa kjokkenet) og settes ut i
sgppelspann langs veggen. Dersom det ikke er plass til all seppel her, ikke sett lzse
sekker utenfor lokalet, men samle dem i den vesle trappegangen innenfor kjgkkenet.

LEIEPERIODE

- Lokalet disponeres fra kl. 09.00 til kl. 03.00 pafglgende dato dersom ikke annet
avtales.

- For weekendleie er leieperioden fra kl. 15.00 fredag og ut sendag kveld.

- Arrangementet skal avsluttes senest kl. 02.00.

- Leieperioden er ment & inkludere tid for leietaker til & pynte/ ordne i stand lokalet
samt rydde opp etter seg.

FORSIKRING OG SKADE

- Private eiendeler medbringes og oppbevares i lokalet pa eget ansvar.

- Eventuelle skader som pafgres lokalet, gjenstander eller materiell rapporteres
administrasjonen hurtigst mulig og senest ved tilbakelevering av ngkkel — dette
gjelder ogsa knusing av glass/ servise.

- Ved skade pa lokaler eller inventar, vil erstatningsansvar vurderes i hvert enkelt
tilfelle.

- Dersom man gnsker a fyre i peisen, ma man sgrge for at spjeldet (handtak pa
venstre side av peisen) er dpent far man tenner opp. Ved inngar ikke i leieavtalen.

MAT OG DRIKKE

- Leietaker star selv fritt til & medbringe eller velge leverandgr av mat og drikke.

- Dersom man benytter catering, skal retur av kasser mm. av dette vaere besgrget
innen leietaker forlater lokalet, hvis ikke ma leietaker selv ta det med.

- For private, lukkede arrangementer trenger man ikke sgke skjenkebevilling.

- Dersom arrangementet er apent for publikum, ma leietaker selv sgrge for & ha de
ngdvendige bevillinger for tilberedning og servering av mat og drikke (vart kjgkken
er ikke godkjent som restaurantkjokken).



BETALING

- Anno - museene i Hedmark AS fakturerer i etterkant av arrangementet. 10 dager
betalingsfrist pa faktura. Faktureringsgebyr.

- Leie kan ogsa betales med kort, kontanter eller Vipps ved levering av ngkkel,
forutsatt at dette er avtalt pa forhand.

- Avbestilling ma skje senest 1 maned fgr arrangementet, ellers blir det 50 % leie.

VARME, INTERNETT OG AUDIOVISUELT UTSTYR

- Det finnes ikke musikkanlegg i lokalet, og lydanlegget er kun for meter pa dagtid.
- Prosjektor og lerret kan ldnes ut mot depositum pa kr. 500,- som betales samtidig
som man inngar en avtale ved henting av ngkler.

- Det er gratis tradlgst internett i lokalet: DigitaltMuseum - husk & fa utdelt passord
sammen med ngklene.

- Termostaten pa golvsvarmen skal sta pa 18 grader og pa ovnene under vinduene
pa 17 grader. Dersom disse justeres, husk & skru dem tilbake far dere forlater lokalet!

SALGSVIRKSOMHET
- All salgsvirksomhet inne pa omradet forbeholdes Anno museum AS. Eventuell
dispensasjon gis av direkter ved sgknad i god tid pa forhand.

VAKTHOLD
- Avarn Security gar vaktrunde over hele omradet pa kveldstid.



